国家社科基金项目管理流程
一、立项：
1.根据《国家社科基金经费管理办法》和原申报书计划填写经费回执，经社科处、财务处审核盖章后统一上报省规划办。由省规划办报送国家规划办审批；不合规定的将退回，经费缓拨。
2.登陆学校社科科研管理信息系统，点击立项申请—纵向—新增，填写项目基本信息、课题组成员、经费预算（其中课题成员、经费预算须与申请书和经费回执一致），上传申请书、立项通知书等附件，提交院、处两级审核。
3.经费到达后，到社科处办理经费本。
二、年度检查：
1.在研项目均须参加年度检查。一般6月份通知，10月底受理；
2.主要检查研究进度、阶段性成果、经费使用等。要求填写《国家社科基金项目年度检查表》3份，其中“经费使用情况”须经财务处审核、签章；
3.有重要变更事项的（如时间、成员、最终成果形式等）须填写《国家社科基金项目变更申请表》，经上级主管部门核准方生效。
三、结项办理：
（一）程序：
1.项目负责人提出结项申请，推荐2名同行预鉴定专家，由社科处报省规划办核批；
2.社科处组织成果预鉴定（重点项目的鉴定由省规划办组织）。

3.项目负责人准备相关结项材料，报送社科处：

①匿名成果材料5套；

②2名专家填写的《成果预鉴定表》；

③项目负责人根据专家预鉴定意见进行成果修改的说明；

④《国家社科基金项目鉴定结项审批书》3份；

⑤项目经费财务清单（由财务处审核签章）；

⑥最终成果简介1份（3000字左右），须项目负责人手写签名。

（二）最终成果要求：

1.国家社科基金最终成果形式有专著、论文和研究报告。不同成果形式有不同的成果评估指标体系。项目负责人按申报的最终形式办理结项。
2.所有成果均须在显著位置明确标注项目来源和批准号，未标注的成果结项时不予认可。
3.以专著结项：提交装订好的最终成果打印稿。成果鉴定结项后，方可正式出版。
4.以论文结项：论文不少于10篇（刊登在本学科最高级刊物上的1-2篇）；论文须构成系列，覆盖研究的全部内容，并且是课题重点问题研究的成果；负责人写一份5000字以上的综合介绍，并论文一起送专家预审。
4.以研究报告结项：10万字以上的研究报告，发表论文目录附后。
