2011年教育部人文社科一般项目申报注意事项
1．请申报人认真阅读教育部申报通知和申报常见问题释疑（可登录中国高校人文社信息网www.sinoss.net查阅）， 4月15日关库，所有申报工作须在此之前完成。
2． 请根据初评意见认真修改申请评审书，定稿打印两份(左侧装订，AB 表订在一起，其中1份盖院系公章供学校存档)，由本单位科研秘书统一报送社科处（院系具体受理时间由各单位拟定）；机关部门的申请书可直接报送社科处。
3．4月13日17:30前，院系统一报送本单位申请书。
4．4月14—15日社科处集中审核，对纸质材料和网上材料同步审核，确认上传教育部。如发现问题将退回申请人修改并重新打印定稿。15日关库后不能再行修改、审核、上传。
5．审核重点：①是否2011年新版本；②纸质材料和网上提交材料是否一致；③申报资格审核；④申请人和成员的手写签名；⑤所有项目填写是否齐全、准确.真实；⑥B表个人相关信息是否隐匿。
6．填写细节注意事项：
①项目申请人科研项目只填主持承担的省级以上科研项目,不含参与的项目；
②研究成果(不含项目)为近3年(2008-2010)的成果，请注明序号、成果名称、 刊名、发表时间；各成员的研究成果要注意与课题的相关度，填写方式与前一致，并注明作者姓名；注意各限800字。
③申报资格：详见通知。 特别提示：可吸收外单位人员作为成员参加研究，如立项后涉及经费外协分割的，须在存档的1份申请书上加盖外单位公章，立项后再补签具体合作协议。青年项目负责人须1971年1月1日以后，成员无年龄、职称限制，建议控制数量在3-4人。项目组成员（含外单位人员和学生）要合理排序，立项后按此办理。

④教育部项目周期一般为3年，2011年项目年底立项，2013年中检，建议计划完成时间填写2014年12月31日。有特殊需要的可适当延长。
⑤中期成果、最终成果和成果预计去向：中期成果多为正式发表论文，请写明预计篇数、篇名。最终成果须写明成果形式、名称和预计字数；最终成果的多种选择项为并列关系，为结题考虑请慎重确定；B表中最终成果形式有两处要填写，前后要一致。成果去向可用数语略作说明(研究报告应突出采纳应用的特点)。  

⑥经费额度和预算：单位为万元，请填写上限整数。概算比例：资料20%以内，差旅15%，专家费、劳务费各10%，管理费重大重点0.3，一般0.2，辅导员项目5%，其他各类请根据实际需要核算，其中“其他”含中期论文版面费，不含最终成果出版费。
⑦B表中不能出现个人身份信息。“前期研究基础和资料准备”可用清单方式罗列或者描述性语言概括式表述，可出现成果名称、期刊名称、课题名称，但不能出现单位、姓名等个人身份信息。建议一些明显的地域性词语可用符号代替。
⑧B表中“课题论证”有3表，每表限2页，按提示分条论述即可。注意各层有提示语或总括语，重点词句可加黑凸显。层次不要复杂，语言力求精炼，字体、  字号与表中提示语一致即可。
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